‘X’ Conselho Regional de Administracdo do Espirito Santo

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-ES profissional de Administracdo, contribuindo
Corselhe Regonal e . =
Adrmariziragi do Espirite Sankn com o desenvolvimento do pais.

Compras e Contratos
Rua Aluisio Simdes 172 - Bairro Bento Ferreira - Vitéria-ES - CEP 29050-632
Telefone: (27) 2121-0500 - www.craes.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 3/2026/CRA-ES

PROCESSO N°476913.001320/2025-09

1. DO OBJETO
I1.1. Natureza do Servi¢o

Contratacao, por meio de credenciamento, de Leiloeiro Oficial, pessoa fisica, legalmente habilitado e
regularmente matriculado na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES, para a prestacao de
servicos especializados de leiloaria, destinados a realizacao de leiloes publicos para aliena¢ao de bens
moveis pertencentes ao Conselho Regional de Administracio do Estado do Espirito Santo — CRA-
ES, classificados como inserviveis, ociosos, antiecondmicos ou irrecuperaveis, nos termos da legislagao
vigente.

Os leildes serdo realizados, preferencialmente, em meio eletronico (formato online), mediante sistema
informatizado disponibilizado e operado diretamente pelo Leiloeiro credenciado, observadas as normas
aplicaveis, inclusive quanto a seguranga da informagao e a protecao de dados pessoais (LGPD).

A contratacdo decorre da necessidade de reorganizagdo patrimonial do CRA-ES, em razdo do processo de
reforma e modernizacio de sua sede, envolvendo a substitui¢do de mobiliario, equipamentos e demais
bens institucionais.

Os servigos deverdo ser realizados no periodo maximo de 45 dias, admitida a prorrogagdo por igual
periodo, desde que indispensavel a conclusdo dos servigos mediante concordancia entre as partes, dentro
dos limites legais e previsdo em contrato.

1.2. Quantitativos e Escopo
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Preparacio e Execucio do Leildo: Os servigos de
preparacao execucdo do leildo consistem em

servicos ¢ mao de obra especializada que
considerem critérios relevantes, como disposto
abaixo:

Avaliacdo: Os servicos de avaliagcdo dos bens
deverdo ser realizados no local indicado pelo
Conselho e deverdo ser apresentados por meio de
relatorios detalhados contendo a descri¢ao de cada
item/bem avaliado, contendo foto e valores
minimos para venda.

Loteamento — Os bens avaliados deverao ser
dispostos em lotes de forma a se tornarem atraentes
aos interessados, evitando o fracasso de itens/bens,
que eventualmente ndo sejam atrativos se dispostos
de forma isolada ou incorreta.

Publicidade: Os servigos deverdo abranger
estratégias de marketing e divulgacdo do certame
para atrair participantes e potenciais compradores,
por meio de criagao e distribuicdo de materiais de
divulgacdo, em midias digitais e impressas.

Sistema _informatizado — Cadastro, registro,
credenciamento e orientagdo aos participantes do
leildo, observadas regras de seguranca de dados
(LGPD), manuseio do sistema informatizado,
digitacdo, conducdo e gestdo de leildes com a
correta verificagao dos controles e
acompanhamentos dos lances registrados no
sistema e responsabilizagdo pelos resultados
obtidos nos certames.

Contratacdo e Comissionamento do leiloeiro
oficial: O Leiloeiro oficial devera ser contratado na
forma do Decreto n® 21.981/1932.

Retirada dos bens apés o arremate: Fica a cargo
do arrematante do bem a sua retirada no local e

prazo indicado no Edital.

Bens nio arrematados: Deverao ser leiloados de
forma reiterada, até a completo esgotamento dos
itens/lotes.

O Leildo devera ocorrer no formato online e o
contratado ficara responsavel pela pela preparacao,
divulgacdo do Edital , realizacdo do certame e
entrega dos bens arrematados no periodo desejavel
de 45 (quarenta e cinco ) dias, entretanto caso nao
sejam leiloados todos os itens/lotes dentro deste
periodo, o certame devera ser repetido até a
completa execu¢do dos servigos objeto da

contratacdo, nos termos do art. 111 da Lei
14.133/2021.
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1.3. Prazo do Contrato

1.3.1. Os servigos deverao ser realizados no periodo méximo de 45 dias, admitida a prorrogagao
por igual periodo, desde que indispensdvel a conclusdo dos servicos mediante concordancia entre as
partes, dentro dos limites legais e previsao em contrato.

1.4. Prazo para inicio da execugao

1.4.1. Os servicos deverdo ser iniciados imediatamente apds a assinatura do contrato e deverdao
observar integralmente o escopo previsto nos Requisitos de Contratacdo deste Termo e seus anexos.

1.4.2. Com a efetiva prestacdo de contas do Leildao, o contrato podera ser extinto, em virtude do
cumprimento integral do objeto, ainda que haja prazo de vigéncia remanescente.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de cumprimento das obrigagdes legais determinada
pela Lei Federal n° 14.133/2021, no que couber, em especial quanto as sangdes aplicaveis nos casos de
inadimplemento, pelo Decreto Federal n® 21.981/32 e pela Instrug¢do Normativa n°® 17 do DREI, para
realizagdo de certame na modalidade leildo dos bens moéveis considerados inserviveis, 0ciosos,
antiecondmicos ou irrecuperaveis , visando a racionaliza¢do do uso dos bens publicos, a reducao de custos
com guarda e manutencdo, bem como a obtencao de receitas para o erario, observando-se os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, publicidade e interesse publico, considerando a obra de
revitalizacdo da Sede do Conselho Regional de Administracdo do Espirito Santo — CRA-ES e troca de
todos os equipamentos, mobiliario, dentre outros.

3. DA MODALIDADE DE LICITACAO

3.1. A modalidade da licitacdo para credenciamento de Leiloeiros Oficiais esta normatizada pela
lei n® 14133/2021.

3.2. A celebragdo do contrato de prestagdao de servigos de Leiloeiro Oficial serd regulada pelos

Decretos Leis n° 21.981/1932; pelo Decreto n® 22.427/1933 n°® 12.846/2013; e pela Instrucao Normativa do
DREIn® 17 de 2013.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
4.1. Estudos Técnicos Preliminares
4.1.1. Fundamenta¢do: Inciso I, §1° do Art. 18 da Lei Federal n° 14.133/21. Descricdo da

necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

O CRA-ES, enquanto Autarquia Federal, dispde de bens moveis que, por sua natureza, considerados
inserviveis, ociosos, antiecondomicos ou irrecuperaveis, nos termos da legislacdo vigente, necessitam de
ser leiloados.

Diante disso, torna-se necessaria a alienacdo desses bens por meio de leildo publico, instrumento
legalmente previsto. A contratagdo de Leiloeiro Oficial, profissional legalmente habilitado, ¢ essencial
para assegurar a regularidade, transparéncia e eficiéncia do certame, bem como para maximizar o
retorno financeiro, atendendo ao interesse publico e aos principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade.

4.2, Justificativa da Necessidade

4.2.1. O art. 31, da Lei 14.133/2021 dispde que “o leildao podera ser cometido a Leiloeiro oficial
ou a servidor designado pela autoridade competente da Administragdo, e regulamento devera dispor sobre
seus procedimentos operacionais.”

E o §1° do art. 31, da Lei 14.133/2021 dispde que “se optar pela realizagdo de leildo por intermédio de
leiloeiro oficial, a Administragdo devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitagao na modalidade



pregdo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizados
como parametro maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e observados os
valores dos bens a serem leiloados”.

No caso em tela, a contratacdo de Leiloeiro oficial para o leildo de bens moveis do Conselho Regional de
Administragdo do Espirito Santo ¢ plenamente justificada, tanto sob o aspecto legal, conforme a Lei n°
14.133/2021 e o Decreto n° 11.461/2023, quanto sob a 6tica da economicidade, eficiéncia e da necessidade
de conhecimentos técnicos e estrutura operacional que o CRA-ES ndo possui internamente, portanto, a
contratacao de Leiloeiro oficial justifica-se pelas seguintes razdes, em consonancia com os critérios legais:

Auséncia de Pessoal Interno Especializado (Art. 5°, § 1°, I, do Decreto n° 11.461/2023): O CRA-ES nao
possui em seu quadro de pessoal servidores com a expertise técnica e a qualificacdo especifica necessarias
para a organizacdo, avaliacdo, divulgacdo e condugdo profissional de leildes publicos em todas as suas
fases. A complexidade dos procedimentos licitatorios e a natureza especifica dos leildes (regulamentada
pelo Decreto n® 21.981/1932, que regulamenta a profissdo de Leiloeiro oficial) demandam conhecimentos
que extrapolam as atribui¢des comuns do corpo técnico do Conselho.

Complexidade dos Servigos (Art. 5°, § 1°, II, do Decreto n° 11.461/2023): As atividades descritas no
objeto da contratacdo (avaliagdo especializada, disposi¢ao de lotes, ampla divulgacdo, organizagdao da
visitagdo publica, execu¢do do certame eletronico/online, prestagdo de contas detalhada e assessoria
juridica/administrativa) sao de alta complexidade e exigem uma estrutura logistica, técnica e operacional
que o CRA-ES nido dispde internamente. A execu¢do dessas tarefas por meios proprios demandaria um
investimento significativo em recursos humanos, capacitacao e infraestrutura, o que seria desvantajoso e
ineficiente.

Conhecimentos Especificos e Mercado (Art. 5°, § 1°, III, do Decreto n® 11.461/2023): Leiloeiros oficiais
possuem profundo conhecimento do mercado de bens moéveis e das melhores praticas para atrair um
grande nimero de interessados, maximizando o valor de arremate. A avaliagdo de bens, a formagao de
lotes e a estratégia de venda sao atividades que exigem essa expertise especifica para garantir a obtengao
do maior lance.

Custo Procedimental e Eficiéncia (Art. 5°, § 1°, IV, do Decreto n° 11.461/2023): A contratacdo do
Leiloeiro oficial se mostra mais vantajosa economicamente, visto que a comissao do Leiloeiro €, por lei,
paga pelos arrematantes (compradores), ¢ ndo pelo CRA-ES. Isso representa uma economia significativa
para a Administracdo, que ndo arca com os custos diretos da remuneracdo do profissional, além de
otimizar a receita com a alienacdo dos bens.

Ampliacdo da Publicidade e Competitividade (Art. 5°, § 1°, V, do Decreto n® 11.461/2023): Leiloeiros
oficiais dispdem de canais de divulgacdo amplos e especializados, plataformas eletronicas e bases de
dados de potenciais compradores, o que garante maior publicidade e competitividade ao leildo. Isso resulta
em um maior nimero de lances e, consequentemente, na obtengdo do maior valor possivel para os bens
alienados, atendendo ao interesse publico de otimizar a arrecadagao.

4.2.2. Os servigos contratados deverdo ser prestados de acordo com todos os normativos previsto
no Decreto n° 11.461/2023 que regulamenta o art. 31 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre os procedimentos operacionais da licitagdo na modalidade credenciamento, na forma eletronica, € no
Decreto n® 21.981/1932 que regula a profissao de Leiloeiro.

4.2.3. O Contratado devera proporcionar todos os meios técnicos, estruturais e tecnoldgicos para a
efetiva operacionalizagdo dos servigos contratados, sem custos adicionais, conforme especificagcdes
técnicas deste instrumento.

4.2.4. Nao serdo admitidas cobrancas adicionais pelo uso de qualquer solucdo tecnologica
disponibilizada pelo Contratado com custos de manuteng¢ao e comissionamento integralmente suportados
pela contratado.

4.2.5. Nao serao contratados profissionais que ndo disponham dos requisitos exigidos neste termo
€ Seus anexos.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO (CICLO DO SERVICO)

5.1 Cronograma - Etapas



5.1.2.

5.14.

5.1.5.

5.2.
5.2.1.

Etapa 1 — Pré-leildo

I- Ap6s a assinatura do Contrato, serd realizada a Reunido inicial de alinhamento
com o objetivo de nivelar os entendimentos sobre as condigdes de prestagdo dos
servicos, e esclarecer possiveis duvidas acerca de sua execugao.

II - Serdo agendadas as datas para a realizag¢do da avaliagdo dos bens e defini¢cdo do
cronograma como um todo.

III - Ser4 apresentada a relagdo dos bens que serdo leiloados pelo Leiloeiro oficial,
que devera listd-los em planilhas contendo descricao, fotos e valor para lance minimo.

IV - Os esclarecimentos relativos as questdes operacionais, administrativas e de
gestdo do contrato, serdo de responsabilidade da Comissao Especial de Patriménio do
CRA-ES.

V - Entrega, por parte da Contratada, dos documentos e minutas para aprovagao dos
Editais e instrumentos de divulgagdo e convocagdo de interessados.

Etapa 2 — Marketing e Divulgacao

I- Apresentagdo das estratégias de marketing para atrair participantes e potenciais
compradores.

IT - Criagdo e distribuicdo de materiais de divulgacgao.

III - Elaboragdao de orgamento basico para publicacdo de anlncios em midias
especializadas.

Etapa 3 — Preparagdo e Execucdo do Leildo

I- Loteamento.

II - Digitacdo no sistema informatizado de gestao de leiloes.

11 - Organizacdo logistica para a realizacdo do leildo, considerando a possibilidade
de visitas aos lotes.

IV - Preparacdo do ambiente para o leildo online.

V- Cadastro, registro e credenciamento dos participantes, observadas as normas da
LGPD.

VI - Orientagdo para condugdo do leildo de forma online.

Etapa 4 — Procedimento Pds-Leildo

I- Emissdo de notas de venda.
II - Formaliza¢do dos resultados de venda através de relatérios detalhados.
III - Prestacao de Contas dos valores recebidos.

Etapa 5 — Entrega

I- Entrega do bem apo6s a apresentagdo do comprovante de deposito do bem
arrematado.

II - Acompanhamento dos relatorios detalhados sobre os resultados do leildo.

IIT - Assessoria na resoluc¢ao de pendéncias e eventuais litigios.

IV - Orientagdo e reorganizacdo para venda dos materiais ndo arrematados.

Atributos Tecnologicos da Solucio

Sistema que disponha de ferramenta de busca e pesquisa avancada de bens disponibilizados

nos leildes eletronicos e facilite a selecdo por determinadas categorias de ativos ou areas de interesse.

5.2.2.

A tecnologia devera proporcionar no minimo 10 (dez) se¢des para pesquisa nas diversas

espécies de bens apregoadas nos leildes, além de “caixa de busca” para pesquisa livre por palavras-chave.



5.3. Seguranca e Privacidade

5.3.1. A solugdo deverd atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranca da Informacao do Contratante e na Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

5.4. Aspectos Sociais, Ambientais e Culturais

54.1. O presente processo deve estar aderente a Lei 12.305/2010 que Institui a Politica Nacional
de Residuos Solidos.

54.2. Nao foram observados outros requisitos sociais, ambientais e culturais relacionados ao
objeto.

5.5. Requisitos para habilitacao

5.5.1. Os profissionais interessados em participar da licitacdo deverdo observar as condi¢des de

participacao e habilitagdo deste Termo de Referéncia e do Edital.

5.6. Formacio e Experiéncia Profissional

5.6.1. Os servigos contratados de deverdo ser prestados por técnico(s) devidamente qualificado(s)
na solucdo em questdo, bem como com todos os recursos ferramentais necessarios para a prestacao dos
Servigos.

5.6.2. Também devera ser indicado, na reunido inicial (Etapa 1), um preposto, que sera a pessoa
formalmente indicada pelo CONTRATADO para representa-lo técnico e operacionalmente durante a
execucdo do contrato, caso seja necessario. Esse profissional serd o principal ponto de contato com o
Conselho, devendo ser alocado ao longo de todo o contrato, podendo inclusive, ser o proprio representante
legal do CONTRATADO.

5.7. Seguranca da Informacio e Privacidade

5.7.1. O representante legal da Contratada deverd assinar também, juntamente com o momento da
assinatura do Contrato, Termo de Compromisso de Confidencialidade e Sigilo, que estabelece condi¢des
especificas para regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela Contratada, no que diz respeito ao
trato de informacdes sigilosas, disponibilizadas pelo CRA-ES por for¢a dos procedimentos necessarios
para a execucao do objeto do contrato.

5.8. Subcontratacao

5.8.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Condicoes de execucio

6.1.1. A execucao do objeto seguird a dindmica proposta no item Requisitos da Contrata¢do deste
Termo de Referéncia.

6.1.2. A execucdo do objeto terd inicio imediato a assinatura do Contrato.

6.2. Leilao

6.2.1. Os servigos de leilao deverdo contemplar os servicos de avaliacdo, marketing e divulgacao,

preparagdao ¢ divulgacao de editais obrigatorios para a realizacdo do leildo, o Leiloeiro oficial sera
responsavel para realizagdo do certame na forma estabelecida pela legislagcdo vigente, por meio de sistema



informatizado que permita a oferta de lances no formato online.

a) Avaliacdo: Os servicos de avaliagdao dos bens deverao ser realizados no local indicado
pelo Conselho e deverdo ser apresentados por meio de relatorios detalhados contendo a
descricao de cada item/bem avaliado, contendo foto e valores minimos para venda.

b) Preparacdo e Execucdo do Leildo: Os servicos de preparagdo execucdo do leildo
consistem em servigos € mao de obra especializada que considerem critérios relevantes,
como disposto abaixo:

c) Loteamento — Os bens avaliados deverdo ser dispostos em lotes de forma a se
tornarem atraentes aos interessados, evitando o fracasso de itens/bens, que
eventualmente ndo sejam atrativos se dispostos de forma isolada ou incorreta.

d) Publicidade: Os servigos deverdo abranger estratégias de marketing e divulgagdo do
certame para atrair participantes e potenciais compradores, por meio de criagdo e
distribuicdo de materiais de divulga¢do, em midias digitais e impressas.

e) Sistema informatizado — Cadastro, registro, credenciamento e orientagdo aos
participantes do leildo, observadas regras de seguranca de dados (LGPD), manuseio do
sistema informatizado, digitacao, condugdo e gestao de leildes com a correta verificagao
dos controles e acompanhamentos dos lances registrados no sistema e responsabilizagao
pelos resultados obtidos nos certames.

f) Dos Bens Arrematados: O Leiloeiro oficial que fara a prestacdo dos servicos de leildo,
devera dispor de estrutura para organizagao da entrega dos materiais leiloados , com o
devido acompanhamento dos relatérios detalhados sobre os resultados dos bens
arrematados, com orientagdes sobre recebimento e faturamento para emissao de notas de
venda e formalizagdo dos resultados de vendas, mediante prestacdo de contas ao
contratante, bem como orientagdes e assessoria na gestdo dos bens ndo vendidos e
eventuais resolucdes de litigios e/ou pendéncias.

g) Contratacdo e Comissionamento do Leiloeiro oficial: O Leiloeiro deverd ser
contratado na forma do Decreto n® 21.981/1932 e seu comissionamento nao podera ser

acima de 5% do valor.

h) Retirada dos bens apds o arremate — Fica a cargo do arrematante do bem a sua retirada
do local indicado no Edital.

1) Bens ndo arrematados — Deverdo ser leiloados de forma reiterada, até a completa
conclusdo dos itens/lotes.

7. DA PRESTACAO DE CONTA

7.1. A prestacao de contas sera efetuada pelo Leiloeiro(a) ao CRA-ES, conforme estabelecido
no Decreto n® 21.981, de 19/10/1932.

7.2. O prazo sera de no maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da integralizacdo do

pagamento, juntamente, com a fatura de leildo, salvo greve bancarias, cheque com insuficiéncia de
fundos e compensacao de cheque de outras pragas, os quais obedecerdao as normas do BANCO CENTRAL
DO BRASIL, ficando deliberado que logo que efetivamente cobrados, seu valor sera repassado ao CRA-

ES;
7.3. Entregar a prestagao de contas do Leildo com, no minimo, os seguintes documentos:
- Ata do Leildo;

- Relatorio pormenorizado do Leildo;

- Publicagdes realizadas em jornais de grande circulagao, feitas pelo Leiloeiro;

- Nota de arrematagao dos bens;

- Autorizagao de retirada dos bens, com assinatura de servidor(a) da Comissao Especial de Patrimonio do
CRA-ES;

- Termo de recebimento dos bens assinado pelo(s) arrematante(s) no ato da retirada dos bens;

- Relatério sintético do Leildo;



- Relatorio apresentando o valor arrecadado com o Leildo, constando o valor de avaliagdo do bem, o valor
inicial de lance, o valor final arrematado e o percentual de ganho em relagao ao valor inicial de lance;

7.4. Concluido o Leildo, por ocasido da prestacdo de contas, o Leiloeiro juntamente com o
CRA-ES, definira o procedimento a ser adotado caso o bem nao seja arrematado.

8. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1. Requisitos Legais e de Habilitag¢ao
8.1.1. O servico devera ser prestado por Leiloeiro Oficial, pessoa fisica, legalmente habilitado,

devidamente matriculado na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo, nos termos da legislacao
vigente.

8.1.2. O Leiloeiro devera estar em situagcdo regular perante os oOrgdos fiscais, trabalhistas e
previdencidrios, quando aplicavel.

8.1.3. Atender integralmente a Lei n° 14.133/2021, bem como as demais normas aplicaveis a
Administragao Publica Federal.

8.1.4. Nao serd devido pelo CRA-ES nenhum valor de remuneracdo ou taxa ao Leiloeiro,
conforme disposto no art. 42, § 2°, do Decreto n® 21.981/1932;

8.1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados dos da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

8.1.7. Todos os custos dos procedimentos relativos ao leildo sdo de inteira responsabilidade do
Leiloeiro, tanto da sua divulgacdo, quanto do seu resultado. Em hipotese alguma sera atribuido qualquer
custo para 0 CRA-ES com procedimentos relativos ao leildo.

8.1.8. Os custos de publicidade legal, como Diério Oficial da Unido serd de responsabilidade do
CRA-ES.
8.1.9. Cabera ao Leiloeiro presidir o leildo e responsabilizar-se por todos os atos administrativos

de sua competéncia até o encerramento, com a devida prestagdo de contas, emitindo relatorios,
documentacao fiscal e demonstrativos financeiros decorrentes da alienagao dos bens, e outros documentos
que possam vir a ser solicitados pelo CRA-ES.

8.2. Requisitos Técnicos
8.2.1. Comprovacao de experiéncia na condugdo de leildes publicos, preferencialmente de bens
inserviveis pertencentes a Administracao Publica.
8.2.2. Disponibilizacdo de sistema informatizado para realiza¢do do leildo, preferencialmente em
formato eletronico/online, com acesso publico, transparéncia e seguranca.
8.2.3. Capacidade técnica para executar todas as etapas do leildo, incluindo:
I- avaliacdo e organizagao dos bens;
I - elaboragdo e divulgacao do edital;
IIT - conducao da sessao publica;
IV - recebimento de lances;
V - emissao de relatorios e documentos pos-leildo.
8.3. Requisitos Operacionais
8.3.1. O leilao devera ser organizado e executado de forma direta pelo Leiloeiro Oficial, sem

intermediagdes.



8.3.2. O contratado devera observar prazos compativeis com o cronograma definido pela
Administragdo, considerando a necessidade de desocupagao e reorganizagdo dos espagos institucionais.

8.3.3. Garantir publicidade adequada do certame, conforme exigéncias legais.

8.3.4. O leilao sera realizado em meio eletronico, mediante sistema informatizado, desde que a
operacdo ocorra sob a responsabilidade direta do Leiloeiro Oficial, assegurando transparéncia,
competitividade e ampla publicidade.

8.4. Requisitos de Seguranca da Informacao

8.4.1. A plataforma utilizada deverd atender aos principios da Lei Geral de Prote¢dao de Dados
(LGPD — Lei n°® 13.709/2018).

8.4.2. Garantir a integridade, confidencialidade e disponibilidade das informagdes e dos dados dos
participantes.

8.5. Requisitos de Responsabilidade e Obrigacoes

8.5.1. O Leiloeiro sera responsavel por todos os custos operacionais relacionados a execugdo do
leildao, conforme legislagao aplicavel.

8.5.2. Devera prestar contas a Administragdo, apresentando relatorio final com os resultados do
certame.

8.5.3. Responsabilizar-se por eventuais falhas na execucao dos servicos.

8.6. Sustentabilidade

8.6.1. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade visando a separa¢ao dos residuos

solidos e reciclaveis envolvidos e destinacdo adequada, atentando-se para a disposicao final
ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados, em respeito as normas brasileiras — NBR,
publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre o tema; e a redu¢do do consumo de
energia elétrica, agua e residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

8.7. Garantia da contratacao

8.7.1. Considerando que a natureza do objeto a ser contratado consistente na prestacao de servigos
de leiloeiro oficial, bem como as caracteristicas proprias dessa atividade, entende-se que ndo se mostra
necessaria a exigéncia de garantia contratual.

8.7.2. Ressalta-se que o leiloeiro oficial ¢é profissional legalmente habilitado, devidamente
matriculado na Junta Comercial, cuja atuacdo ¢ regulada por legislagdo especifica, estando sujeito a
fiscalizagao e as penalidades administrativas, civis e penais decorrentes do exercicio da funcao.

8.7.3.
8.8. Vistoria

8.8.1. A analise prévia dos bens moéveis para o leilao ¢ imprescindivel para a melhor execugao do
servico, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia a ser agendada,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta das 8 as 12h, e das 13 as 17h.

8.8.2. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
8.8.3. Para a vistoria, deverd o interessado estar devidamente identificado, apresentando

documento de identidade civil e registro de Leiloeiro oficial matriculado na Junta Comercial do Estado do
Espirito Santo, comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

8.8.4. O representante legal deve agendar previamente a vistoria dos bens, através do e-mail:
elainne.maretto@craes.org.br .



9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. Acompanhamento e Fiscalizacao

9.1.1. Serdo designados os Gestores e fiscais em conformidade com a IN SGD n° 94, de 2022 para
a gestdo e acompanhamento dos servigos ofertados.

9.1.2. Serdo realizadas as Reunides inicial e periddicas para alinhamento dos servigos € emissao
dos relatorios de acompanhamento de acordo com as etapas e requisitos exigidos neste Termo de
Referéncia.

9.2. Preposto

9.2.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

9.2.2. A CONTRATADA devera manter preposto da empresa para comunicagdes virtuais ou
presenciais agendadas, necessarias a execug¢ao do objeto durante todo o periodo contratual.

10. DO MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
10.1. Da contratacio e das condicoes de participacao
10.2. Poderdo participar do certame pessoas fisicas que sejam Leiloeiros Oficiais, devidamente

cadastrados na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo e que reinam as condi¢des de qualificacao
exigidas neste documento.

10.3. Nao sera admitido o credenciamento individual de preposto, sendo que este somente podera
representar o Leiloeiro oficial devidamente credenciado em seus impedimentos legais comprovados,
respeitado o disposto no art. 67 da IN DREI n.® 52/2022.

10.4. Nao poderao participar deste Processo de Credenciamento de Leiloeiros Oficiais:
a) Empresas e consorcios, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

b) Leiloeiros declarados inidoneos para licitar ou contratar com a administragdo publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

c) Quem ndo preencha as condi¢gdes de credenciamento, quanto a capacidade técnica,
juridica ou regularidade fiscal, estipuladas neste Termo de Referéncia.

10.5. O Leiloeiro Oficial credenciado, bem como os integrantes de sua equipe, ndo poderd em
hipotese alguma arrematar o bem em leildo por ele realizado.

10.6. O Leiloeiro Oficial devera observar a Lei Federal n.° 14.133/2021; a Instru¢do Normativa
(IN) DREI/ME n.° 52/2022; o Decreto n°® 21.981/1932; e as demais legislagdes pertinentes.

10.7. A contratacdo do Leiloeiro se dard, mediante a credenciamento, cujo critério de distribuicao
da demanda ocorrerda por ORDEM DE CREDENCIAMENTO, condicionado ao atendimento dos
requisitos de habilitagao.

10.7.1. Definido o Leiloeiro, 0 mesmo tera até 48 (quarenta e oito) horas para informar o “aceite”
da prestacao de servigo.

10.7.2. E reservado ao CRA-ES o direito de contatar o suplente do credenciamento, caso o
Leiloeiro habilitado, ndo se manifeste dentro dos prazos estipulados.

10.7.3. O CRA-ES nao esta obrigado a manter contrato com os credenciados, vinculo que dar-se-a,
tdo somente, se houver a real necessidade e/ou interesse na prestacdo dos servigos, uma vez que a
utilizagao destes sera de acordo com a demanda do CRA-ES.

10.7.4. E reservado ao CRA-ES o direito de ndo contratar o Leiloeiro que perder as condigdes de



habilitacdo previstas no edital.

10.7.5. Podera ser solicitado o descredenciamento a qualquer tempo, sem Onus para as partes,
mediante prévio aviso, escrito, desde que ndo haja nenhum leildo ja publicado em nome daquele Leiloeiro.

10.8. Condicoes de Execucao
10.8.1. A execucao do objeto sera firmada na data de assinatura do contrato.
10.8.2. A remuneragdo do Leiloeiro contratado para realizar o leildo serd constituida

exclusivamente da comissao de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor de venda de cada bem, ou
lote, negociado em leildo, cobrada sem a interveniéncia do CRA-ES, pelo préprio Leiloeiro, diretamente
dos respectivos arrematantes dos bens, conforme prescreve o § 2° do art. 42 do Decreto n° 21.981/32,
combinado com o paragrafo tnico do art. 24 do mesmo Decreto.

10.8.3. O CRA-ES nao se responsabilizara pelo pagamento de despesas contraidas pelo
credenciado ou arrematante durante a execugao dos servigos.

10.8.4. O Leiloeiro sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribui¢des a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos ¢ demais despesas que se
facam necessarias a execugao dos servigos contratados, tudo previsto em Legislagdo vigente.

10.8.5. SOMENTE poderao participar deste certame os leiloeiros, na condi¢do de pessoas fisicas,
devidamente registrados na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo, na forma do Decreto n® 21.981,
de 19 de outubro de 1932 em seu artigo 4°.

10.8.6. Os bens serdo vendidos somente a vista, nas condi¢oes fixadas no regulamento do leildo.

10.8.7. O vencedor do leildo tera o prazo méaximo de 72 (setenta e duas) horas para o pagamento na
conta bancdria de titularidade do CRA-ES sendo que a ndo efetivacdo do pagamento acarretara as sancgoes
administrativas previstas em contrato. O segundo colocado no item nio pago podera arrematar o bem, se o
desejar, pelo prego ofertado pelo vencedor.

10.8.8. Apds o recolhimento dos valores da arrematacdo, via conta bancaria de titularidade do
CRA-ES, o Leiloeiro emitira as Notas Fiscais ou Carta de Arrematagdo aos arrematantes.

10.8.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, Edital de convocacdo e Anexos, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CREDENCIANTE, as custas do CREDENCIADO,

sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

10.8.10. Havendo descumprimento de quaisquer das obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia, no Edital de convocagcdo e Anexos, a CREDENCIANTE registrard em relatério as
irregularidades porventura encontradas, encaminhando copia ao Leiloeiro para imediata correcdo das
falhas detectadas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

10.8.11. Caso nao ocorra a efetivacao da venda por erro nas publicagdes legais, ou ainda, no caso de
leildo publico ser suspenso por determinacdo judicial, a comissdo serd devolvida ao arrematante pelo
Leiloeiro, sem que isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte da CREDENCIANTE.

10.8.12. Para a realizacdo dos leildes deverdo ser observadas as condigdes e exigéncias previstas na
legislagdo aplicavel, neste Termo de Referéncia, no Edital de convocacdo e Anexos, especialmente no que
se refere as obrigagdes do Leiloeiro, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes estabelecidas em contrato.

10.8.13. Compete ao Leiloeiro Oficial a conducao pessoal do leildo, somente podendo delegar suas
fungdes a um preposto nas hipoteses previstas no Art. 11° do Decreto n® 21.981/32 e no Art. 57 da IN
DREI/ME n° 52/2022 com a estrita observancia das disposi¢cdes estabelecidas no Edital mediante
comunicag¢do formal e prévia anuéncia.

10.8.14. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas aos procedimentos necessarios a
realizagao dos Leildes, tais como: divulgacdo em site proprio, na internet, bens e equipamentos
necessarios a realizacdo do servico; site institucional, jornal de grande circulagcdo no Estado e na cidade e
outras formas de divulgacdo do leildo; exceto publicagdo no DOU que serd responsabilidade da



CREDENCIANTE.

10.8.15. Os bens serdo vendidos no estado de conservagdo em que se encontrarem, ndo sendo de
responsabilidade do Leiloeiro ou da CREDENCIANTE, quaisquer consertos, reparos, desmonte ou
mesmo providéncias com a retirada, frete ou transporte do material arrematado.

10.8.16. O Leiloeiro devera dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para a
venda, tanto na divulgacdo (propaganda), como, principalmente, na tarefa de identificar possiveis
interessados, independentemente do valor e da liquidez dos mesmos.

10.8.17. O CREDENCIADO sera responsavel por fixagdo do preco de arrematagao dos bens e
formagdo de lotes visando realizacdo do leildo, considerando o valor minimo definido pela avaliacao da
Comissao Especial de patriménio do CRA-ES.

10.8.18. Por se tratar de bens inserviveis para a Administra¢do, isenta-se a CREDENCIANTE de
quaisquer responsabilidades no que se refere a vicios que o material por ventura apresente ou venha a
apresentar ap0s a arrematagao.

10.8.19. O Leiloeiro ¢ encarregado, por lei e pela norma, a apenas realizar o leildo e apenas conduzir
a realizagdo do leildo, conforme previsto nos art. 19 e 20 do Decreto n® 21.981/32.

10.8.20. Fornecer o relatério final de cada leilao que devera conter, no minimo, descricdo do bem,
valor de avaliagdo, valor de arremate, valor da transferéncia bancaria paga pelo arrematante, valor pago ao
Leiloeiro pelo arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, nome do arrematante, quantidade de lotes
arrematados, identidade, endereco, quantidade de ndo arrematados, quantidade e valor de lotes em
condicional, se houver.

10.9. Do local, dos dias e horarios da execucao dos servicos

10.9.1. Os servigos deverao ser executados em local disponibilizado pelo CREDENCIADO, de
facil acesso aos interessados a participarem do leildo, sendo responsabilidade do Leiloeiro todas as
despesas relativas a encargos trabalhistas, previdenciario, transporte de pessoal e quaisquer outras
decorrentes da execugdo do objeto.

10.9.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: sitio eletronico do Leiloeiro contratado,
com estrutura para organizar e receber os lances dos interessados.

10.9.3. Cabe ao ganhador do leildo o prazo de 15 (quinze) dias tUteis para realizar a retirada dos
itens, a contar da emissdo da nota fiscal ou Nota de Arrematacao pelo Leiloeiro, ou seja, serdo retirados
somente apds a comprovagao da efetivagdo da transferéncia bancéria para a conta de titularidade do CRA-
ES. O nao recolhimento no prazo acima estipulado acarretard a desisténcia e consequentemente no retorno
do item para o CRA-ES.

10.9.4. Os custos de transporte e manuseio dos itens arrematados serdo de exclusiva
responsabilidade do arrematante, cabendo a este providenciar sua remogao por conta propria e assumindo
todos os riscos envolvidos.

10.9.5. A organizagdo e visitagdo dos lotes sera coordenada pela CREDENCIANTE.

10.9.6. Os dias e horarios para retiradas sdo: de segunda a sexta das 8 as 12h, e das 13 as 17h.
10.10. Rotinas a serem cumpridas

10.10.1. Quando convocado para a realizacao do leildo, o CREDENCIADO devera:

10.10.1.1. Elaborar o inventario;

10.10.1.2. Avaliar os bens pelo valor do mercado, respeitando a avaliacdo minima atribuida pela
administracao;

10.10.1.3. Organizar os bens em lotes ou item, atribuindo o valor inicial do lance;

10.10.1.4. Disponibilizar pessoal qualificado para a organizagao e realizagao do leildo;

10.10.1.5. Elaborar o edital do leilao, submetendo a aprovagao do CRA-ES;



10.10.1.6. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do leildo;

10.10.1.7. Realizar o leildo em até 45 (quarenta e cinco) dias, alinhado ao planejamento junto ao
conselho;
10.10.1.8. Disponibilizar estrutura tecnologica para viabilizar a participagdo de interessados via WEB,

recebendo lances on-line, mediante processo de autenticidade de usudrios pré-cadastrados, garantindo a
seguranca e a consisténcia dos lances ofertados nessa modalidade;

10.10.1.9. Realizar a cobranca dos valores arrematados;

10.10.1.10.  Apds o leilao o credenciado deverd providenciar relatorio e/ou ata para demonstracao do
resultado, bem como ficar responsavel pela cobranga de sua comissdo ao arrematante e apoiar todos os
tramites legais de transferéncia dos bens, sem 6nus ao CRA-ES. O pagamento ao CRA-ES devera ocorrer
no prazo de 72 (setenta e duas) horas contadas da conclusdo do processo de leildo;

10.10.1.11.  Emitir os documento fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame;

10.10.1.12.  Entregar os bens aos arrematantes, contendo as informa¢des de nome do arrematante, CPF
ou CNPJ, endereco, telefone o valor;

10.10.1.13. A organizacdo e visitagdo aos lotes serdo informadas previamente pelo CRA-ES, o qual
estardo alocados na Sede do Conselho Regional de Administragao do Espirito Santo, Rua Aluisio Simdes
172 - Bairro Bento Ferreira - Vitoria-ES - CEP 29050-632;

10.10.1.14. O Leiloeiro devera arcar com todos encargos decorrentes da presente contratagao,
especialmente os referentes a impostos, fretes, taxas, emolumentos, alvaras, seguros, encargos trabalhistas;

10.10.1.15. O Leiloeiro devera atender a todos os requisitos legais previstos no art. 31, § 2°, § 3°¢ § 4°,
da Lei 14.133/2021 e na Instrucdo Normativa DREI/ME n° 52/2022, além das demais regras legais
pertinentes.

10.10.1.16. A guarda dos bens a serem leiloados sera de responsabilidade do CRA-ES, porém a
realizacdo de vistas aos bens, devera ser acompanhada e organizada pelo Leiloeiro e/ou sua equipe de
apoio.

10.10.1.17.  Os bens deverao ser leiloados considerando o valor minimo da avaliacdo. Em nado sendo
arrematados, os bens deverdo ser leiloados de forma reiterada, até a completo esgotamento dos itens/lotes.

10.11. Materiais a serem disponibilizados pelo Credenciado

10.11.1. Plataforma eletronica para divulgacdo de edital, organizacao do leildo, cadastramento de
interessados e etapa de lances.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1. Forma de Pagamento
11.1.1. Percentual sobre o valor do bem arrematado de acordo com a taxa de administracao

prevista em Lei.

11.1.2. Ap6s o bem ser leiloado, sera depositado em conta especifica, o valor percentual
correspondente, ao pagamento da contratada.

11.1.3. Neste valor devera estar incluso todos os custos inerentes ao objeto, inclusive o pagamento
do comissionamento do Leiloeiro.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
12.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
12.1.1. O contratado serd selecionado por meio de procedimento de CREDENCIAMENTO,

utilizando o critério de ORDEM DE CREDENCIAMENTO.



12.1.2. S6 poderdo ser contratados Leiloeiros previamente credenciados.

12.1.3. Sera avaliada a documentagdo que comprove a habilitagdo e qualificagdo técnica conforme
Edital de credenciamento.

12.2. Justificativa para utilizagao da Ordem de Credenciado

12.2.1. A Administragdo Publica opta pela convocacado do Leiloeiro oficial na ordem de
credenciamento, em detrimento do sorteio recomendado pelo Acordao 2192/2025 do TCU-
Plenario, com fundamento no art. 13 do Decreto n° 11.878/2024, que autoriza a convocagao dos
credenciados no interesse da Administragao.

12.2.2. O Decreto n° 11.878/2024, que regulamenta o procedimento de credenciamento
previsto no art. 79 da Lei n® 14.133/2021, estabelece no art. 13 que o credenciado pode ser
convocado para executar o objeto “no interesse da administragdo”. Essa flexibilidade permite
priorizar critérios como a ordem cronoldgica de credenciamento quando justificada por motivos
de eficiéncia administrativa, especialmente em contextos de baixa demanda.

12.2.3. Ha urgéncia na realizagao do leildo, decorrente da necessidade de alienar bens
inserviveis em curto prazo, sob pena de prejuizos ao erario, com custos de armazenamento e
manutencdo. A modalidade leildo, regulada pelo Decreto n°® 11.461/2023 e art. 31 da Lei n°
14.133/2021, exige celeridade para maximizar a arrecadacéo, justificando a dispensa do sorteio
para evitar atrasos na alocacéo.

12.2.4. Trata-se de unico leildo previsto para os proximos 12 meses, 0 que inviabiliza a
periodicidade necessaria para aplicagao equanime do sorteio, conforme praticas recomendadas
em editais que utilizam esse método para multiplas demandas. A ordem de credenciado
assegura economicidade e impessoalidade, alinhando-se ao interesse publico sem
comprometer a competitividade prévia no credenciamento.

12.2.5. Embora o Acérdao TCU 2192/2025 recomende o sorteio para maior isonomia em
alocacbes rotineiras, o Plenario do TCU reconhece a legitimidade de critérios objetivos e
limitados no credenciamento, admitindo adaptacgdes justificadas como a ordem sequencial em
cenarios pontuais. Essa escolha refor¢ca os principios da eficiéncia (art. 37, CF/88) e selecao
objetiva, sem prejuizo a ampla participacgao inicial.

12.2.6. Na contratacdo em epigrafe, a realizagado do sorteio acarretaria em um atraso no
cronograma definido para inicio da obra, considerando a necessidade de conclusdo do
processo de acolhimento de propostas de eventuais interessados em se credenciar para que so
entdo se realizasse a seg¢ao publica de sorteio entre os credenciados para a definicdo do
Leiloeiro oficial apto a realizar o Leildao, ao passo que ao optar pela modelagem de ordem de
credenciados seria inegavel a celeridade e consequentemente a eficiéncia da contratacao.

12.3. Habilitac¢io juridica
12.3.1. Atender as disposicoes do Decreto n°® 21.981, de 19 de outubro de 1932.
12.3.2. Pessoa fisica:

a) Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Certidao da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES,
emitida em data posterior a publicacdo do Edital de Credenciamento, comprovando o
registro naquela junta como Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade para o
exercicio da serventia, e auséncia de suspensdo, na forma das disposi¢des do Decreto n.°
21.981/32;

c) Certidao Negativa emitida pelos Cartorios de Distribuicdo do domicilio do Leiloeiro
criminal, em 1% e 2% instancia; Certiddao emitida pela Justica Federal referente aos



Cartorios de Distribui¢ao do domicilio do Leiloeiro.

d) Copia autenticada do comprovante de endereco residencial atualizado, em até 90
(noventa) dias;

e) Certidao de Antecedentes Criminais emitida pela Policia Federal no Sistema Nacional
de Informacdes Criminais — SINIC, do Ministério Extraordinério da Seguranca Publica.

Além dos documentos acima, deverdo ainda, enviar as seguintes declaracdes:
f) declaracdo de solicitagdo de credenciamento;

g) termo de compromisso.

12.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a) Copia de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

b) Certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos do Decreto Federal n® 5.512/2005 e da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014;

c) Certidao, negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Tributos Estaduais,
expedida pela Secretaria e/ou Delegacias da Fazenda Estadual;

d) Certidao, negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Tributos Municipais,
expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio relativo ao domicilio ou
sede do credenciando;

e) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhistas,
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

f) Certificado de regularidade do FGTS — CRF;

g) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual; (art. 68, II da Lei 14.133/21);

h) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal. (art.
68, VI da Lei 14.133/21), conforme ANEXO DECLARACAO DE ATENDIMENTO
INCISO XXXIII, ART 7°, CF deste Edital.

12.5. Qualificacao Técnica

12.5.1. Comprovacao de aptiddo para execugdo de servico equivalente ou superior ao objeto desta
contrata¢dao, com a apresentacao de atestado de capacidade técnica que comprove a realizagao de leildes
sob a forma eletronica.

12.5.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, considerando que a instituicdo devera
possuir pessoal técnico capacitado e condigdes de logistica compativeis com a execu¢do de certame em
ambito nacional, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as caracteristicas
semelhantes ao objeto desta contratagdo.

12.5.3. Pessoas fisicas matriculadas como Leiloeiros, registrados como empresarios individuais, na
forma da instrucdo normativa DREI/ME n° 52 de 29 de julho de 2022, que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema Portal de
Compras Publicas: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

12.5.4. Certidao Oficial fornecida pela Junta Comercial do Estado do Espirito Santo de registro



como Leiloeiro oficial, bem como sua regularidade para o exercicio da serventia, na forma das disposi¢des
do Decreto n.° 21.981/32, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias do termo final para
apresentacdo da documentacdo, que ateste a regular matricula do Leiloeiro;

12.5.5. Declaragdo de que possui estrutura eletronica para realizagao de leiloes.

12.5.6. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovagdo de que o proponente presta ou
prestou, sem restri¢ao, servigo de natureza semelhante ao objeto do credenciamento, ou seja, ter realizado
Leildo de Bens Mdveis. A comprovagdo serd realizada por meio de apresentacdo de ao menos 01 (um)
atestado, devidamente assinado e datado pelo emissor, em papel timbrado do tomador do servigo,
contendo identificacdo do contratante, nimero de lotes ofertados, numero de lotes arrematados e¢ valor
arrecadado, ndo se aceitando a soma de atestados diferentes.

12.5.6.1. O atestado apresentado deverd conter o nome, CNPJ, enderego, telefone e e- mail do
declarante, timbre do contratante e ser devidamente assinado;

12.5.6.2. Devera comprovar, por meio de atestado, a realizagdo de Leildo em Bens Méveis com, no
minimo, 50 (cinquenta) lotes arrematados, num leildo especifico, por atestado.

12.6. Devera ainda

12.6.1. Apresentar o Requerimento de credenciamento assinando, conforme modelo constante no
Anexo I deste instrumento.

12.6.2. Apresentar o Termo de compromisso assinando, conforme modelo constante no Anexo II
deste instrumento.

12.6.3. Apresentar o Termo de Declaragdes assinando, conforme modelo constante no Anexo III
deste instrumento.

12.6.4. Apresentar o Termo de conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados, conforme
modelo constante no Anexo IV deste instrumento.

12.6.5. O credenciado disponibilizard todas as informagdes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da CREDENCIANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

12.7. Dos critérios de julgamento

Serd julgado a documentacdo que comprove a Habilitagdo técnica conforme Edital de credenciamento.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1. A pretensa contratagdo ndo gera custos para a Administragao.
13.2. Conforme §1°, do art. 6°, do Decreto n° 11.461/2024, fica estipulado o montante de 5%

(cinco por cento) do valor do bem arrematado a ser pago pelo arrematante como comissdo ao Leiloeiro.

13.3. Nao ha previsdo de recursos orgamentarios para o presente credenciamento, considerando
que as despesas relativas aos servigos especificados correrdo por conta da taxa de comissdo do Leiloeiro,
paga exclusivamente pelo arrematante.

13.4. Serd adotado com fins Unico de viabilizar operacionalizacdo da contratacdo no sistema
Portal de Compras Publicas o valor de referéncia FICTO de R$0,01 (um centavo de real).

14. DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

14.1. Nao serda devido pelo CRA-RS nenhum valor de remuneracdo ao Leiloeiro ou taxas de
qualquer tipo, conforme disposto no art. 42, § 2°, do Decreto n® 21.981/1932.



14.2. Forma de Pagamento

14.2.1. O pagamento da remuneragdo do Leiloeiro sera realizado pelo Arrematante e diretamente ao
Leiloeiro, conforme previsto neste Termo de Referéncia, ndo havendo nenhum pagamento a ser realizado
pelo CRA-ES, por forca do art. 42, § 2°, do Decreto n® 21.981/1932.

14.2.2. O pagamento da arrematacdo serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados e de titularidade da CREDENCIANTE.

14.2.3. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
14.2.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel,

quando for o caso.

14.2.5. O pagamento referente aos bens leiloados para o CRA-ES deverd ser realizado em até 72
(setenta e duas) horas.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. Nao ¢ necessario a indicagdo da dotagdao or¢gamentaria, uma vez que a contratagdo nao gera
onus aos cofres publicos, ou seja, nao sera contraida nenhuma despesa ao CRA-ES.

16. DA CONTRATACAO

16.1. Caso a contratada se recuse a assinar o instrumento de Contrato no prazo de 05 (cinco) dias,
o CRA - ES podera, independentemente de qualquer aviso ou notificacdo, convocar as demais
concorrentes, pela ordem de classificacdo, aplicando-se, outrossim as sangdes legais constante deste
Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

17.1. A CREDENCIANTE obriga-se a:

17.1.1. Aprovar minuta de Edital de Leildo, quando apresentada pelo Leiloeiro Oficial
CREDENCIADO.

17.1.2. Fornecer ao Leiloeiro os documentos e informagdes necessarios & adequada instrucdo da
sua atividade, livres de desembaracos, 6nus e pendéncias.

17.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de servidor designado para este
fim, nos termos dos arts. 117 a 121 da Lei n°® 14.133/2021.

17.1.4. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

17.1.5. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do objeto.

17.1.6. Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao CREDENCIADO.

17.1.7. Responder pelas consequéncias de suas agdes ou omissoes.

17.1.8. Comunicar ao CREDENCIADO no prazo maximo de 24 horas, quaisquer ocorréncias

relacionadas com a execugao do(s) servigo(s).

17.1.9. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, através de servidor designado para este
fim, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

17.1.10. Atentar para que durante a vigéncia do presente contrato que seja mantida a situagdo de
regularidade relativa a seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Federal da CREDENCIADO, bem assim a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas
pela CREDENCIADO.

17.1.11. Notificar por escrito ao CREDENCIADO, ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso de
execugao dos servigos, fixando prazo para sua corregao.



17.1.12. Transmitir ao preposto da CREDENCIADO toda e qualquer demanda.

17.1.13. Aplicar ao CREDENCIADO as penalidades regulamentares e contratuais.

17.1.14. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do do objeto deste
Termo de Referéncia.

17.1.15. Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios 8 CREDENCIADO.

17.2. O CONTRATADO (LEILOEIRO CREDENCIADO) obriga-se a:

17.2.1. Cumprir rigorosamente toda a legislagao aplicavel a execugao do leildo;

17.2.2. Disponibilizar profissionais habilitados para a realizagao dos servigos;

17.2.3. Vender os bens publicos aos arrematantes que apresentarem os lances vencedores com

valor igual ou superior a avaliagcdo efetuada pela Comissao Especial de Patrimonio do Concelho Regional
de Administracio — CRA-ES, em conjunto com o Leiloeiro, mediante as condi¢des de pagamento
previstas no Edital do Leilao respectivo;

17.2.4. Assessorar a Comissdo Especial de Patrimonio do Concelho Regional de Administragdo —
CRA-ES na emissao das Guias de recolhimento para serem depositados os valores dos lances, diretamente
em conta bancaria do CRA-ES;

17.2.5. Proceder a emissdo de notas fiscais e recebimento da taxa de comissdo do Leiloeiro, de
acordo com os parametros legais;

17.2.6. Assinar o Termo de Compromisso de Compra junto com o arrematante.

17.2.7. Realizar o leildo com a identificacdo e caracterizagdo dos bens modveis, organizagdo por
lotes, divulgando-se o respectivo edital conforme prazo estabelecido pelo CRA-ES;

17.2.8. Divulgar o leildo em endereco eletronico e confeccionar material publicitario, identificando
sempre a melhor forma de publicidade de acordo com a natureza do bem ofertado e os possiveis
interessados em adquiri-los.

17.2.9. Divulgar o leildo, em jornal de circulagdo regional e na imprensa oficial, com a descri¢ao
dos bens ofertados, informagdes sobre o leildo, telefones para contato, formas de pagamento, entrega dos
bens, estado, qualidade e quantidade e demais esclarecimentos que se fizerem necessarios;

17.2.10. Elaborar a minuta de edital, fazendo constar a descricio dos bens, o lugar onde se
encontram os bens e¢ demais informacdes necessarias a correta identificagdo do bem e submeter a
autorizagao do CRA-ES;

17.2.11. Nao utilizar o nome do CRA-ES, a logomarca ou qualquer simbolo que o identifique em
quaisquer atividades de divulgacdo profissional, como por exemplo, em cartdes de visita, anuncios
diversos, impressos com exce¢do da divulgacdo do evento especifico;

17.2.12. Atender aos interessados, devendo conduzir o leildo e responsabilizar-se por todos os atos
administrativos de sua competéncia até o encerramento, com emissdo de autorizagdo para a retirada dos
bens arrematados, pagos e a devida prestacao de contas;

17.2.13. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao CRA-ES ou a terceiros, ainda
que culposo decorrente da sua atividade, devendo adotar providéncias saneadoras de forma imediata;
17.2.14. Cumpri rigorosamente toda a legislag@o aplicavel a execugao do leildo;

17.2.15. Manter, durante toda a execug¢do do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

17.2.16. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CRA-ES ou a terceiros, provocados por
negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execugdo do
objeto.

17.2.17. Entregar os servigos nos prazos e condigdes especificados.

17.2.18. Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela



CREDENCIANTE.

17.2.19. Nomear preposto para acompanhamento da prestagdo dos servigos, que devera seguir as
orientagdes demandadas pelo CRA-ES.

17.2.20. Assumir todos e quaisquer Onus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultante da adjudicacao desta Licitacao.

17.2.21. Manter, durante toda a execucdo do servigo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao.

17.2.22. Zelar pela perfeita execugao dos servicos.

17.2.23. Prover, realizar, manter e priorizar todas as agdes necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contidas neste Termo de Referéncia.

17.2.24. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem.

17.2.25. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,

transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

17.2.26. Comunicar a Contratada no prazo maximo de 24 horas, quaisquer ocorréncias relacionadas
com a execu¢ao do(s) servigo(s).

18. DA CESSAO

18.1. Fica vedada a cessdo total e parcial dos direitos e obrigacdes decorrentes do contrato, sem
prévio e expresso consentimento do CRA-ES.

19. DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

19.1. Do presente contrato ndo decorre vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o CRA-
ES e os empregados, prepostos e terceirizados, pertencentes aos quadros do Leiloeiro, sendo de plena e
exclusiva responsabilidade do Leiloeiro CREDENCIADO os recolhimentos dos encargos sociais,
eventualmente, destinados a atender aos setores previdencidrios, sindicais e trabalhistas dos
empregados/ajudantes convocados pelo CREDENCIADO, bem como, as contribui¢des sindicais, fiscais e
tributarias que lhe forem pertinentes.

20. DA VIGENCIA DO CONTRATO

20.1. OO prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados dos da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

21. DA REMUNERACAO DO LEILOEIRO

21.1. O Leiloeiro tera direito a receber a comissdao de 5% (cinco por cento) do valor do lance

vencedor, para veiculos e demais bens moveis, a ser paga pelo arrematante, nos termos do Decreto n.°
21.981, de 1923.

21.2. O percentual de remuneragdo ¢ fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteragdo da
legislagdao que regula a matéria.

21.3. O Contratante nao efetuard nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

21.4. Nao cabera ao Contratante qualquer responsabilidade por cobranga de comissdes devidas

pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo Leiloeiro para recebé-las, nem por qualquer outra
espécie de cobranga.

21.5. Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, taxas referentes a recorte de chassis
dos veiculos considerados sucatas, bem como outras taxas administrativas, em valor proporcionalmente



compativel, desde que estejam previstas no edital do leildo.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Nenhuma sancdo sera aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar da intimac¢ao do ato.

22.2. Pela infracdo as normas deste Termo de Referéncia, podera o faltoso sofrer as seguintes
penalidades:

22.2.1. Adverténcia, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execu¢do dos servigos.

b) Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de Referéncia e no
Contrato.

22.2.2. Rescisdo do Contrato, nos seguintes casos:

a) Omitir ou prestar informagdes inveridicas aos interessados sobre o bem ou condigdes
de venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente em realizar a compra.

b) Deixar de devolver a comissao paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois) dias uteis
da comunicag¢do do fato, nos casos em que a providéncia for determinada.

¢) Ma qualidade da divulgacao e publicidade do bem que sera levado a Leilao.

d) O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagdes previstas neste Termo
de Referéncia, no Termo de Contrato ¢ no Decreto n°® 21.981/32.

e) O cometimento de faltas ou falhas na execugdo dos servigos como negligéncia,
imprudéncia e impericia na condugao do processo do Leilao.

f) A cessdo total ou parcial da prestagdo do servigo sem a anuéncia do CRA-ES.

22.2.3. Pagamento de multa, nos seguintes casos:

a) Atrasar na prestacdo do servico executado, em relagdo ao prazo estipulado: multa de
1% (um por cento) do valor de sua remuneragao, até o limite de 10% (dez por cento).

b) Recusar-se a executar o servico, caracterizado em 10 (dez) dias apds o vencimento do
prazo estipulado: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua remuneragao.

c) Demorar em corrigir falha na prestacdo do servico, a contar do segundo dia da data da
notificacao da rejeicao: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor estimado de
sua remunerag¢ao, por dia decorrido.

d) Recusar em corrigir as falhas na prestacao do servico, entendendo-se como recusa o
servigo ndo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicdo: multa de
10% (dez por cento) do valor estimado de sua remuneragao.

e) Descumprir qualquer condi¢do fixada na Lei Federal n.° 8.666/93, ou no instrumento
convocatorio e nao abrangida nos incisos anteriores: multa de 2% (dois por cento) do
valor estimado de sua remuneragdo, para cada evento.

f) Poderao ser aplicadas, ainda, as demais sancdes previstas Contrato e Termo de
Referéncia, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes.

g) A critério do CRA-ES, podera ser suspensa a aplicacao de penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso na execucdo do Leildo for devidamente justificado pelo Leiloeiro
Oficial CREDENCIADO, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da
ocorréncia do evento.

h) Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo CRA-ES, este fixara
novo prazo, improrrogavel, para execugdo das obrigagdes assumidas.



23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. As despesas com a realizagdo dos trabalhos mencionados neste Termo de Referéncia
correrdo unica e exclusivamente por conta do Leiloeiro, nos termos do artigo 25, do Decreto n® 21.981/32.

23.2. Os casos omissos e as demais duvidas decorrentes do processo serdo dirimidos pela
Comissao Especial de Orientacdo e Revisdo dos Contratos Administrativos do CRA-ES, apds as
diligéncias necessaria.

23.3.
Vitoria, 06 de fevereiro de 2026.
Adm. Cosmira Alves Costa Toniato Adm. Elainne Maretto o T
. . ~ . Adm. Pedro Cipriano Prémoli
Geréncia de Administragdo e Finangas Assessora de Compras e S .
. ~ uperintendente
- Interina Contratacoes CRA-ES 0282
CRA-ES 29109 CRA-ES 10187
Adm. Antonio José Gongalves de
Adm. Rafael Dias Barros Adm. Antonio Caloni Siqueira
Fiscal Assessor Técnico Coordenador - Comissdo Especial de
CRA-ES 13012 CRA-ES 5258 Patriménio
CRA-ES 7228
ANEXOS:

Documento assinado eletronicamente por Cosmira Alves Costa Toniato, Gerente Administrativo(a) e
Financeiro(a), em 06/02/2026, as 13:00, conforme horario oficial de Brasilia.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Antonio Caloni, Assessor(a) Técnico(a), em
06/02/2026, as 13:09, conforme horario oficial de Brasilia.

ass II"I..?I! ura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Rafael Dias de Barros, Analista I, em 06/02/2026, as
13:23, conforme horario oficial de Brasilia.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Anténio José Gongalves de Siqueira, Conselheiro(a),
em 06/02/2026, as 13:52, conforme horario oficial de Brasilia.

assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Pedro Cipriano Premoli, Superintendente, em
06/02/2026, as 15:19, conforme horario oficial de Brasilia.
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eletrénica

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o cédigo
verificador 3836595 e o codigo CRC D658579E.
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ANEXO I - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
Vimos requerer nosso credenciamento, em conformidade com o Edital N° xxxx/20xx, juntando a

documentacao exigida devidamente rubricada e assinada:
NOME:



https://sei.cfa.org.br/conferir

CPF: IDENTIDADE (C/ORGAO EXPEDIDOR): N°
INSCRICAO NA JUNTA COMERCIAL: ENDERECO :
BAIRRO: CIDADE/UF:

TELEFONE: CELULAR: ENDERECO
ELETRONICO DE TITULARIDADE EXCLUSIVA DO LEILOEIRO:
DECLARO EXPRESSAMENTE, sob as penas da lei, que ndo emprego em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho, menores de dezesseis anos.
Ressalva:
Eu, , Leiloeiro Oficial, inscrito na JUCEES sob a matricula de n°
declaro que emprego menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendizes.
Observacao: apenas em caso aplicavel, o declarante deverd preencher a ressalva acima.
Ao requerer seu credenciamento no edital em aprego, o requerente declara-se plenamente conhecedor de
todas as normas do edital e seus anexos, as quais se vincula.

, de de 202

Assinatura — N° JUCEES

ANEXO II - TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO

O (A) Senhor (a) , (qualificagdo), Leiloeiro Oficial com registro na Junta
Comercial do sob o n.° , 1dentidade civil n.° , CPF/MF n.° ,
com enderego profissional na rua , considerando a sua

participagdo na selecdo para atuar nos leildes promovidos pelo Conselho Regional de Administracdo do
Espirito Santo, doravante designado LEILOEIRO, na forma do que preceitua o Decreto n.° 21.981/32, a
IN DREI n.° 52/2022, e a Lei n.° 14.133/2021, com as modificagdes posteriores, firma o presente TERMO
DE COMPROMISSO, com base nos termos do Edital de Credenciamento, DECLARANDO o que segue:

Este Leiloeiro assume o compromisso de atuar em todos os leildes designados pelo Conselho Regional de
Administragdo do Espirito Santo para os quais for contratado.

Para execucao dos servicos, este Leiloeiro Credenciado declara estar ciente e de acordo em cumprir todos
os termos do Edital de Credenciamento do Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo.

O presente Leiloeiro obriga-se a vender os bens aos arrematantes que ofertarem os lances vencedores com
valor igual ou superior ao determinado pelo CONTRATANTE para lance inicial.

Este Leiloeiro receberd diretamente do arrematante, a titulo de comissdo, o percentual de 5% (cinco por
cento) incidente sobre o valor de arremate de bens moveis, conforme determina o Decreto n.° 21.981/32.

O presente Leiloeiro declara estar ciente do perfeito cumprimento das regras definidas no edital de
credenciamento e do contrato de Leildo, sendo que eventuais infragdes serdo passiveis de sancgdes e
penalidades que poderdao culminar em seu descredenciamento.

LOCAL E DATA.
NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL
REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL N.°

ANEXO III - TERMO DE DECLARACOES DO LEILOEIRO

Eu, , (qualificacdo), Leiloeiro Oficial com registro na Junta Comercial do
sob o n.° , 1dentidade civil n.° CPF/MF n.°
, ,» com enderego profissional na rua , considerando edital

de credenciamento para atuar nos Leildes de bens moveis promovidos pelo Conselho Regional de
Administragao do Espirito Santo, doravante designado LEILOEIRO, na forma do que preceitua o Decreto
n.°21.981/32, IN DREI n.° 52/2022, e a Lei n.° 14.133/2021 e alteragdes, DECLARO o seguinte:

1. Cumprirei e farei cumprir todas as condigdes, atividades e etapas necessarias a conclusdo da



arrematacao, por lote, e a retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

a) Serdo nulas as convengdes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou depois da arrematagdo, com o fito
de transferir, & contratante, ao arrematante ou a terceiros, as suas responsabilidades perante a Contratante.

2. Possuo condi¢des de realizar Leildes presenciais e on-line, atendendo as seguintes exigéncias:

a) Deter a infraestrutura necessaria para a realizacdo de leildo eletronico de bens moveis, de forma
transparente, confiavel e segura, atendendo, entre outros requisitos exigidos no Edital;

b) Possibilitar, no Leildo eletronico, a proje¢do em tela de tamanho visivel e legivel a todos os
participantes do Leildo presencial, da descri¢do do lote e dos respectivos lances recebidos, ou ainda os
ofertados via internet, bem como dos lotes que nao receberam lances apos serem ofertados;

c) Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo;
ossibilitar a realizacdo do Leildo com recepcao e estimulo de lances em tempo "real", via internet;
d) Possibilit | do Leil timulo de 1 t "real", t t;

e) Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior ao do ultimo lance
ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

f) Possibilitar que a cada lance, via internet ou presencial, seja o participante informado, de imediato, do
recebimento do lance ofertado;

g) Deter titularidade de dominio (site) registrado exclusivamente em seu nome, que possibilite a realizagdao
de Leildao pela internet, inclusive com lances on- line, e que permita a visualizacdo de fotos dos bens
ofertados.

3. Divulgarei o evento em endereco eletronico, bem como em material impresso e outros meios de
comunicagdo de grande alcance, de forma a conter, no minimo, as seguintes informagdes: caracteristicas
dos bens; fotos; editais; contatos do Leiloeiro e outros;

4. Estou ciente de que TODAS as despesas inerentes a execucao dos leildes correrdo por minha conta,
inclusive nos casos de suspensdo, revoga¢ao ou anulacao do Leildo, por decisdo judicial ou administrativa,
nao cabendo ao Conselho Regional de Administracdo do Espirito Santo nenhuma responsabilizagao;

5. Estou ciente de que ndo sera devida pela Administracdo nenhuma comissao a este Leiloeiro;

6. Detenho a propriedade exclusiva de pagina de leildo internet, como titular do dominio registrado em
meu nome, qual seja, (indicar o respectivo endereco eletronico proprio). Declaro ainda que a pagina possui
todos os requisitos de seguranca e confiabilidade para a realizagao de leildes e que foi utilizada, por mim,
para prestacao de servicos a contratante pretérito sem apresentar problemas de seguranca;

7. Nio sou servidor, ocupante de cargo em comissdo, terceirizado ou estagiario de qualquer Orgdo ou
Entidade da Administracao Direta ou Indireta do Estado do Espirito Santo;

8. Possuo infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos arrematantes, em espago proprio
ou locado, em imo6vel comercial, com equipamentos de informatica, acesso a internet, recursos € insumos
de impressdo e todos os demais necessarios a prestacdo de perfeito, seguro e tempestivo atendimento,
devida emissdo, confrontacdo, conferéncia, assinaturas e entrega de Notas de Arrematagdo, Termo de
Entrega, Autorizacdo de Entrega, DUA, entre outros documentos necessarios, na forma da lei;

10. Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social e Presos e Egressos, previstas em lei e em outras normas especificas.

11. Declaro estar ciente de que deverei cumprir todas as condi¢des e atividades descritas no Edital e suas
partes integrantes, sob minha inteira responsabilidade.

LOCAL E DATA.
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ANEXO IV - TERMO DE CONFORMIDADE COM A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS



1. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
1.1. Protecao de dados, coleta e tratamento.

Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra
e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissao e eliminacao de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal
n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de
julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

1.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do titular,
a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigagdes legais e
regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento.

1.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da Lei
Federal n° 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

1.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
1.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaborag¢do da resposta ao requerimento;

1.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir do requerimento do titular.

1.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento
da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipoteses legais que
autorizam o tratamento.

1.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados, prepostos
ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em
que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

1.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas técnicas e
organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE previstas na Lei
Federal n° 13.709/2018.

1.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas especificas do
tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de
seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e
de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

1.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de

incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes para que a
CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicacdo, dirigidos a Autoridade Nacional de
Prote¢ao de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranga.

1.3.2. As partes deverdao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na mitigacao das
consequéncias de cada incidente de seguranca.

1.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela CONTRATADA para
fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstragdo
da observancia da adequada protecao desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo
cumprimento da legislagdo de protecao de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

1.5. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados
a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n® 13.709/2018, do
Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

1.5.1. Eventual subcontrata¢do, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, n3o exime a
CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente responsavel



perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

1.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposi¢do da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas, permitindo a
realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela
indicados, com relagdo ao tratamento de dados pessoais.

1.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatorios de impacto a
protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao
objeto deste Contrato.

1.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA para
fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao
cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessacdo imediata desse
uso, sem prejuizo da rescisao do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos
causados.

1.6. Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA deverd em, até 10
(dez) dias nuteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a
CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por
escrito, do cumprimento desta obrigacao.
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ANEXO V - DECLARACAO DE INFRAESTRUTURA

O (A) Senhor (a) , (qualificacdo), (Leiloeiro publico, na forma do Decreto n® 21.981,
de 1932, com registro na Junta Comercial do_sob o n°_, identidade civil n° , CPF
n° , com endereco profissional na rua/avenida , considerando a sua

selecdo para atuar nos leildes e nas alienagdes por iniciativa particular promovidas pela Conselho
Regional de Administracio do Espirito Santo — CRA-ES, doravante designado LEILOEIRO, declara
para fins de participagdo no procedimento de credenciamento que possui estrutura para eventual remogao
dos bens, e ter condigdes de oferecer aparelhamento e pessoal técnico adequados a execucdo contratual,
garantindo, no minimo, a seguinte infraestrutura:

1. Dispor de Site que possibilite ndo s6 a divulgacdo, como a realizacdo de alienagdo pela internet,
inclusive com ofertas on-line, bem como possibilite a venda direta e permita a visualizacdo de fotos dos
bens ofertados, as caracteristicas dos bens, editais, contatos, etc.

2. Mecanismo que permita a realizagdo da alienagdo, com recepcao e estimulo de lances em tempo real,
via internet, e interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente.

3. Projecdo em tela da descricdo dos bens e das respectivas ofertas recebidas, ou ainda, as ofertas via
Internet.

4. Possibilidade de recebimento e a inser¢do na internet das ofertas prévias remetidas via fax, e- mail ou
entregues pessoalmente, informando o nome empresarial/nome, endereco, CNPJ/CPF, RG, telefone.

5. Mecanismo que somente permita a apresentacdo de oferta de valor superior a da ultima oferta,
observado o incremento minimo fixado para o bem.

6. Possibilidade que a cada oferta, via internet, seja o participante imediatamente informado de seu
recebimento segundo condi¢des que langou.

7. Sistema de logistica e funcionarios para o acompanhamento dos arrematantes interessados em eventual
visita nos dias em que antecedem o leildo.



Por ser verdade, firmo o presente.
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